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SOLICITUD PERMISO DIA / TIEMPO ADMINISTRATIVO
	Estimado colaborador, al generar usted este certificado vía Portal del Empleado, será de su responsabilidad, entregarlo debidamente firmado en la oficina de remuneraciones, de no hacerlo se considerará la salida como no autorizada.




Santiago, 06 de septiembre de 2021                                 
		
	DE(nombre solicitante)
	

	CARGO (solicitante)
	

	A (jefatura que autoriza)
	




Marcar según corresponda:
	Horas
	Desde las
	:
	Hasta las
	:



Si es día completo, indicar fecha
	Día en que hará uso del permiso
	



Solicito Permiso Administrativo por ______ (mínimo 2 hrs.)
El motivo que justifica mi inasistencia a cumplir mis funciones es el siguiente: 

	

	

	

	




Por tanto, en atención a lo expuesto solicito que se me conceda el permiso correspondiente.






                         FIRMA SOLICITANTE                                                             FIRMA JEFATURA




NOTAS:
(1) Recuerde que debe solicitar estos permisos con a lo menos 24 horas de anticipación.
(2) Su jefatura directa deberá responderle por escrito la aceptación de esta solicitud.
(3) Documento válido solo con la firma de trabajador y jefatura.
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